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ASPECTOS TÉCNICOS
Excel es una herramienta útil y versátil para personas 
y organizaciones, podrás gestionar, administrar y 
procesar datos de manera eficiente, convirtiéndolos 
en información fácilmente interpretable.

En este curso, aprenderás las bases fundamentales 
de Excel, permitiéndote adquirir las habilidades 
necesarias para trabajar con esta herramienta de 
manera efectiva.

OBJETIVO (S)
Aplicar las herramientas básicas de Microsoft Excel, 
editando y perfeccionando las planillas de cálculos a 
un nivel elemental y básico.

MÓDULOS
Componentes Básicos
Basic Components

Fórmulas y funciones básicas de manejo de datos
Basic Data Management Formulas and Functions 

EXCEL
BÁSICO

24 HORAS PEDAGÓGICAS

2 MÓDULOS
2 MODULES

24 PEDAGOGICAL HOURS 

BASIC EXCEL

Excel, is a useful and versatile tool for people 
and organizations where you can manage, 
administer, and process data efficiently, 
converting them into easily interpretable 
information.

In this course, you will learn the fundamental 
bases of Excel, allowing you to acquire the 
necessary skills to work with this tool 
effectively. 

Apply the basic tools of Microsoft Excel, 
editing and perfecting spreadsheets at an 
elementary and basic level.
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OBJETIVO (S)
La inducción al interior de la empresa es un proceso que tiene como 
propósito guiar la incorporación de un nuevo empleado en una 
organización, para facilitar la comprensión de la cultura organizacional, los 
valores institucionales y de los objetivos planificados.

Este proceso tiene una influencia decisiva en el futuro del nuevo trabajador.

The induction in the inside of a company, it is a process that aims to guide 
the incorporation of a new employee in an organization, to facilitate 
understanding of organizational culture, institutional values and of the 
objectives. 

This process has a decisive influence on the future of the new worker. 

INDUCCIÓN
LABORAL

HORAS PERSONALIZADAS

FORMATO SEGUN TUS NECESIDADES
FORMAT ACORDING TO YOUR NEEDS 

CUSTOM HOURS 

LABORAL INDUCTION
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OBJETIVO (S)
Promover y gestionar la inclusión en diversos 
contextos, como en el ámbito laboral, educativo, 
social, entre otros. Este curso abordará temas como 
la diversidad, la equidad, la accesibilidad y la creación 
de entornos inclusivos.

Adquirir conocimientos que permitan coordinar 
acciones de diagnóstico, que favorezcan la inclusión 
laboral de personas con discapacidad bajo enfoque 
de derecho y normativa legal vigente.

Conocer herramientas que faciliten la coordinación 
de acciones, para la capacitación considerando la 
psicoeducación como medio para propiciar la 
inclusión laboral de personas con discapacidad bajo 
enfoque de derecho y normativa legal vigente.

GESTOR
DE INCLUSIÓN

MODULOS
Introducción al Curso, Discapacidad e Inclusión en Chile
Introduction to the Course | Disability and Inclusion in Chile 
Estrategias de Apoyo a La Inclusión de las Personas con Discapacidad
Introduction to the Course | Disability and Inclusion in Chile 
Impacto de la Inclusión Laboral en las Empresas
Impact of Labor Inclusion in Companies www.vaproin.cl

16 HORAS PEDAGÓGICAS

3 MÓDULOS
3 MODULES

16 PEDAGOGICAL HOURS 

INCLUSION MANAGER

Promote and manage inclusion in various 
contexts, such as in a work ambit, 
educational, social, among others. This course 
will address topics such as diversity, equity, 
accessibility, and the creation of inclusive 
environments.

Acquire knowledge hat allows the 
coordination of diagnostics actions that favor 
the labor inclusion of people with disabilities 
under the focus of law and current 
regulations.

Know tools that facilitate the coordination of 
actions for training, considering 
psychoeducation as a channel (means) to 
promote the labor inclusion of people with 
disabilities under the law and current legal 
regulations approach.


